AKSARAY SERBEST MUHASEBECI MALI MUSAVIRLER ODASI
PRSI CHAMBER OF CERTIFIEDPUPLIC ACCOUNTANTS OF AKSARAY

ISYERI / MESLEK MENSUBU,/ ADRES DEGiSiKLiGi BiLGi FORMU

Isyeri degisikligi yapan stajyerlerin yeni isyerleri ile ilgili asagidaki evraklan getirmeleri gerekmektedir.
Yeni is yeri asagiidaki hangi grup altnda yer aliyor ise, o grup icin gerekli olan evraklarin getirilmesi gerekmektedir.

isten ayrilan stajyerlerimiz eski is yerine ait eksik evraklanni da yeni evraklarla birlikte sunmak zorundadirlar.
5. SAHIS FIRMASINDA STAJ /(Denetim Altinda ve Gézetim Altinda stajda

1. DENETIM ALTINDA STAJ (MESLEK MENSUBU SOZLESMELI)
1. Staj Onay Belgesi
2. Tek Kisi Staj Yazisi

3. Meslek Mensubunun Bagh Bulundugu Odadan Alinacak Faaliyet Belgesi (Son 3 Ay
icinde Alinmis ve Ash)

4. Meslek Mensubu Ruhsat Fotokopisi

5. isten Cikis Bildirgeniz ve Stajyer Degerlendirme Formu (Kapal zarfta gelecek)

6.Ise Giris Bildirgeniz (Meslek kodu muhasebe ile ilgili olacak)

7.Son Dénem SGK Aylik Bildirgesi (ise yeni girilmisse, adres kontrolii
aasindan sirketin bir 6nceki aya ait SGK ayhk bildirge fotokopisi)

8. Sirket Merkezini Gdsterir En Son Ticaret Sicil Gazetesi Fotokopisi

9. Sirketin Genel imza Sirkiileri Fotokopisi

10. Sirketin Vergi Levhasi Fotokopisi

11. Sirketin Meslek Mensubu ile Yaptigi Sozlesme (Ash gibidir onayl, islak kaseli ve
imzah).

12. Meslek Mensubunun Sirkete Kestigii Serbest Meslek Makbuzlan veya Fatura Fotokopisi
Ornegi (1 adet makbuz veya fatura fotokopisi)

13. Meslek Mensubu SMMM/YMM/Ltd. veya A.S. Ortag ise Sirketin imza Sirkiileri Fotoko-
pisi ve Son Ticaret Sicil Gazefesi Fotokopisi

2. GOZETIM ALTINDA STAJ(MESLEK MENSUBU BORDROLU)

1.5taj Onay Belgesi
2.Tek Kisi Staj Yazsi

istenen evraklarinin tamamina ek olarak asagidaki evraklar)

1. Vergi Dairesinden Bilango Usuliine Gére Defter Tutulduguna Dair Yazi

2. Firmaya Ait Varsa Ticaret Sicil Gazetesi

3. Imza Sirkilleri Fotokopisi

6 . YABANCI ORTAKLI SIRKETLERDE STAJ (Merkezi Yurtdisinda Bulunuyorsa)

(Denetim Altinda ve Gozetim Aliinda stajda istenen evraklarinin tamamina
ek olarak asagidaki evraklar)

1. Tiirkiye'de baska subesi olmadigina dair yazi

2. Sirketin Kurulus Gazetesi Fotokopisi

3. Son Verilen Kurumlar Vergisi Beyanname Ornegi Fotokopisi

7 . IKTiSADI ISLETMELERDE STAJ (Denetim Altinda ve Gozetim Altinda stajda
istenen evraklarinin tamamina ek olarak asagjidaki evraklar)

1. iktisadi isletmeye Ait Varsa Ticaret Sicil Gazetesi Fotokopisi

2. Sirkete Ait imza Sirkiileri Fotokopisi

3. Ticaret Sicil Gazetesi Yoksa Kurulusa Dair Yénetim Kurulu veya Bakanlar Kurulu Karan

4. Son Verilen Kurumlar Vergisi Beyanname Ornegji Fotokopisi

8. SIRKETLERDE IMZA YETKILI STAJ (Denetim veya Gozetim Altinda)
(Denetim ve Gozefim Altinda imza yetkili staj yapacaklar)

1. Yetkiyi Gasteren Son Ticaret Sicil Gazetesi ve Imza Sirkilleri

9. STAJA DEVAM EDEN ADAYLARDA MESLEK MENSUBU DEGISIKLIGI / DENETIM ALTINDA

1. Staj Onay Belgesi / Tek Kisi Staj Belgesi

3. Meslek Mensubunun Bagh Bulundugu Odadan Alinacak Uye Sicil Kaydi (Son 3 Ay
icinde Alinmis Ash)

2. Yeni Meslek Mensubunun Bagh Bulundugu Odadan Alinacak Faaliyet Belgesi
(Son 3 Ay icinde Alinmis ve Ash) / Meslek Mensubu Ruhsat Fotokopisi

4. Meslek Mensubu Ruhsat Fotokopisi

5. isten Cikis Bildirgeniz ve Stajyer Degerlendirme Formu (Kapal zarfta gelecek)

6. lse Giris Bildirgeniz (Stajyer ve Meslek Mensubunun / Meslek kodu muhasebeyle ilgili olacak.)

7. Son Dénem SGK Aylik Bildirgesi (ise yeni girilmisse, adres kontroli acisindan
sirketin bir dnceki aya ait SGK bildirge fotokopisi)

8. Sirket Merkezini Gdsterir En Son Ticaret Sicil Gazetesi Fotokopisi

9. Sirketin Genel imza Sirkiileri Fotokopisi

10. Sirketin Vergi Levhasi Fotokopisi

11. Meslek Mensubunun Sirkette Muhasebe/Mali isler Midiirii Yetkisini Gésterir Ticaret
Sicil Gazetesi, Imza Sirkiisii ve Vekaletnamesi Yaymlanmis Yetkisi Yoksa Sirketin Organi-
zasyon Semasi ve Sirket Yetkilisinden M.Mensubu ve Stajyerin Garevine lliskin Yazi

3.BURODA STAJ - (SMMM -YMM SIRKETLERINDE STAJ)

1.5taj Onay Belgesi

2.Meslek Mensubunun Bagh Bulundugu Odadan Alinacak Faaliyet Belgesi (Son 3 Ay
icinde Alinmis Ash)

3. Meslek Mensubu Ruhsat Fotokopisi

4. Isten Clkis Bildirgeniz ve Stajyer Degerlendirme Formu (Kapah zarfta gelecek)

5. Ise Giris Bildirgeniz (Meslek kodu muhasebe ile ilgili olacak)

6. Son Danem SGK Aylik Bildirgesi (ise yeni girilmisse, adres kontrolii agisindan sirketin
bir dnceki aya ait SGK hildirge fotokopisi)

7. Sirketin Vergi Levhasi Fotokopisi
4. SMMM - YMM DENETIM SIRKETLERINDE STAJ

(Biiroda Hazirlanan Evraklara Ek Olarak Asagidaki Evraklar)

1. Sirketin Son Ticaret Sicil Gazetesi Fotokopisi

3. Onceki Meslek Mensubunun Stajyer Degjerlendirme Formu (Kapal zarfta miihiirli)

4. Yeni Meslek Mensubu ile Sirketin Yaptigi Sozlesme Ash Gibidir Onayli Islak imzal

5. Yeni Meslek Mensubunun Sirkete Kestigii Fatura veya Makbuz Grnegi (1 adet yeterli)

6. Meslek Mensubu SMMM/YMM/Ltd. veya A.S. Ortagi ise Sirkefin imza Sirkilleri
Fotokopisi ve Son Ticaret Sicil Gazetesi Fotokopisi

10. STAJA DEVAM EDEN ADAYLARDA MESLEK MENSUBU DEGISIKLIGI / GOZETIM ALTINDA
1. Staj Onay Belgesi / Tek Kisi Staj Belgesi

2. Meslek Mensubunun Bagh Bulundugju Odadan Alinacak Dye Sicil Kayd: (Son 3 Ay icinde
Alinmis Ashi) / Meslek Mensubu Ruhsat Fotokopisi

3. Onceki Meslek Mensubunun Stajyer Degerlendirme Formu (Kapah zarfta mihiirls)

4. Ise Giris Bildirgesi (Meslek Mensubunun / Meslek kodu muhasebe ile ilgili olacak)

5. Meslek Mensubunun Sirkette Muhasebe,/Mali isler Miidirii Yetkisini Gasterir Ticaret Sicil
Gazetesi, Imza Sirkisii ve Vekaletnamesi Yaymlanmis Yetkisi Yoksa Sirkefin Organi-
zasyon Semasi ve Sirket Yetkilisinden M.Mensubu ve Stajyerin Gorevine iliskin Yoz

11. TICARI SIRKETLER / SMMM - YMMM SIRKETLERINDE ADRES NAKLINDE GETIRELECEK EVRAKLAR
1. Isyeri Adres Degisikligi Ticaret Sicil Gazetesi Fotokopisi

2. Yeni Adresli SGK Aylik Bildirgesi ve Yeni Adresli Vergi Levhasi

12. BUROLARDA ADRES NAKLINDE GETIRILECEK EVRAKLAR:
1. Adres Degisikligi Vergi Dairesi Yoklama Tutanagji Fotokopisi

2. Yeni Adresli SGK Aylik Bildirgesi ve Yeni Adresli Vergi Levhasi
13. TiCARI SIRKETLER ILE SMMM, YMM SIRKETLERINDE UNVAN

DEGISIKLIKLERINDE YAPILACAK ISLEMLER:

1. Unvan Degisikligi ficaret sicil gazetesi fotokopisi

2. Sirketin Son Imza Sirkileri Fotokopisi

2. Yeni Adresli SGK Aylik Bildirgesi ve Yeni Adresli Vergi Levhasi

Tacin Mah. 1860 Sok. No:1 (Aksaray Bilim Merkezi Arkas1) Merkez/AKSARAY Telefon: (0382) 502 35 35 Faks: (0382) 212 00 61 E-posta: info@aksmmmao.org.tr

www.aksaraysmmmo.org.tr




